
 
 
 
 
Wichtige Informationen zur Teilnahme an der Online-Veranstaltung: 
 
 
  

 Sie benötigen einen PC/Laptop (am besten) mit Kamera/Mikrofon, ein Tablet 
oder ein Smartphone. 
 

 Bitte stellen Sie sicher, dass eine stabile Internetverbindung verfügbar ist. 
  

 Die Veranstaltung wird auf der Plattform „Microsoft Teams“ angeboten. Diese 
kann am einfachsten über den Webbrowser (z.B. Google Chrome oder 
Microsoft Edge) genutzt werden. Aber auch mittels kostenfreier Microsoft 
Teams App (bitte vorab aus dem entsprechenden Store downloaden) ist der 
Zugriff möglich. 

  
 Den Zugang zum sog. Besprechungsraum erhalten Sie mittels Anklicken des 

bereits übermittelten Links.  
   

 Sie werden beim „Eintreten“ in den Besprechungsraum um Eingabe des 
Namens gebeten. Bitte geben Sie hier Ihren vollständigen Namen an (Vor- 
und Zuname), um dem Referenten eine persönliche Ansprache innerhalb der 
Veranstaltung zu ermöglichen. 

  
 Wenn Sie den Besprechungsraum zum ersten Mal betreten, werden Sie 

gefragt, ob Sie die Video- und Tonübertragung zulassen möchten. Zumindest 
der Tonübertragung sollten Sie zustimmen, da andernfalls ein Redebeitrag 
von Ihnen mittels Mikrofon nicht möglich sein wird. Videoübertragung bedeutet 
hierbei, dass Sie selbst in einem kleinen Bild für alle Teilnehmenden sichtbar 
sind. 
 

 Wir bitten Sie, die Mikrofon-Funktion während des Verlaufs der 
Veranstaltung auf „stumm“ zu schalten, um Hintergrundgeräusche zu 
minimieren und eine gute Audioqualität für alle Beteiligten zu gewährleisten. 
Wenn Sie selbst sprechen möchten, müssen Sie das Mikrofon wieder 
‚aktivieren‘.  
  

 Für eine dauerhaft hohe Qualität der Internetleitung bitten wir Sie ferner, die 
Videofunktion nur dann zu nutzen, wenn Sie selbst sprechen möchten. 
 

 Wir wünschen einen guten Verlauf der Veranstaltung. 

  
 

 


